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APRESENTACAG

A Universidade sente-se honrada em participar ativamente do tltimo
compromisso académico dos seus estudantes, o ato de Colacao de Grau (for-
matura), que € oficial, publico e solene, de carater obrigatério, para que os
concluintes de cursos de graduacdo possam receber o diploma, ndo poden-

do haver dispensa de participagao.

A Colagdo de Grau é requisito obrigatdério para a expedi¢ao do diploma,
conforme estabelecido na Portaria n? 1.095, de 25 de outubro de 2018, do

Ministério da Educacgao.

Para que tudo transcorra corretamente, estamos disponibilizando este
guia com as devidas orientagdes. Solicitamos que os formandos utilizem
este material e, em caso de duvidas, contatem formatur nisc.br.

Este guia entra em vigor para os formandos a partir de 2023 /1.

Entidade Mantenedora: Associacao Pré-Ensino em Santa Cruz do
Sul - APESC

Universidade de Santa Cruz do Sul - UNISC

Reconhecimento: Portaria n? 880, de 23/06/1993, DOU de
25/06/1993.

Recredenciamento: Portaria n? 913, de 12/07/2011. DOU de
13/07/2011.
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QUEM E 0 ESTUDANTE CONSIDERADO FORMANDO?

Paraterseunomeincluidonalista dos provaveis formandos, o estudante,
no ato de sua penultima renovacdo de matricula, deve solicitar a Colagao de
Grau, escolhendo entre as modalidades Solene Unisc, Solene Produtora ou
Gabinete. Nado existe a inclusao automatica. Assim, quem nao requerer, nao

serd incluido na lista.

Somente pode participar da Colacao de Grau o estudante que cumpriu
todooseucurriculo (cargahoraria, disciplinas e atividades complementares),
bem como o prazo minimo de duracgao fixado pela legislacao para o seu
curso. Compete ao académico certificar-se quanto a integralizacao do seu

curriculo.

O estudante que desejar podera solicitar, para o e-mail formaturas@
unisc.br, o adiamento do ato por, no maximo, 1(um) ano, ap6s a conclusao

do curso.

* ENADE (Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes): Se o curso
estiver relacionado entre os participantes do exame obrigatorio, conforme
Portaria Normativa do MEC n? 840, de 24 de agosto de 2018, o estudante

que nao cumprir as obrigacoes previstas para a obtencao de regularidade,
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nos termos de regulamentagdo especifica, ficara em situacdo irregular
perante o Enade e a existéncia de irregularidade impossibilita a Colagdo de
grau do estudante, em decorréncia da nao conclusao do curso, por auséncia
de cumprimento de componente curricular obrigatdério. Nao havendo a
Colagao de Grau do estudante, ndo sera possivel a expedicao do Diploma e

nem do Historico Escolar de Conclusao.

QUAIS SAO AS MODALIDADES DE COLAGAO DE GRAU (FORMATURA)?

e SOLENE UNISC

pd

E uma cerimoénia formal, organizada pela UNISC, que integra um ou
mais cursos, realizada no Auditério Central, que tem capacidade para 750

pessoas.

A contratacdo desta modalidade é para Colagdo de Grau no Campus de
Santa Cruz do Sul, ndo havendo este tipo de solenidade fora de sede. Para
que esta modalidade possa ser oferecida, a turma devera ter, no minimo, 30

formandos.
Nesta contratacao esta prevista:

e decoragdo do Auditorio para a solenidade e da mesa de honra,
incluindo cadeiras em acrilico;

e decoracdo do cenario para fotos no dia da solenidade;

e togas (vestimenta completa) para a prova de togas e no dia da
solenidade;

» sala para vestir os formandos e docentes;

 canudos para a entrega do certificado de conclusao;

e sonorizac¢ao do evento e teldo;

e iluminacao cénica no auditorio;

e filmagem da solenidade disponivel no Google Drive em até 7 dias

apos a solenidade;
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e gravacdo das musicas para o ensaio de formatura e para o dia da
solenidade;

e transmissao ao vivo pelo Youtube;

e video de homenagem aos pais apresentado no dia da cerimonia

* teldo no centro de convivéncia com assentos para convidados;

e taxa do ECAD;

* recepcionistas no dia da solenidade;

* espaco fisico adequado com demarcagao de lugares reservados para
familiares;

e coquetel e agua para os formando no dia da cerimdnia;

e cobertura fotografica com video making off;

e cobertura fotografica na colagao;

* sessdo de fotos individuais e em tuma no dia da prova de togas;

e 20 fotos (15x21) impressas.

e SOLENE PRODUTORA

pd

E uma cerimdnia formal, realizada no Auditdrio, com protocolo da
Universidade e organizada por produtoras contratadas pelos Formandos.

Nesta contratacdo, deve estar previsto, no minimo:

e decoracdo do Auditorio para a solenidade e da mesa de honra;

e decoragdo do cenario, no centro de convivéncia, para fotos, no dia da
solenidade;

 togas (vestimenta completa) para a prova de togas e no dia da
solenidade e

e canudos do curso.

Os formandos devem contratar obrigatoriamente as Produtoras cre-
denciadas pela UNISC. Os respectivos contratos, a atuacao e os servicos des-
sas Produtoras devem submeter-se, incondicionalmente, as normas institu-

cionais para Eventos de Cola¢ao de Grau, ndo tendo a Universidade nenhum
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envolvimento, ficando isenta de qualquer responsabilidade nas questdes

contratuais firmadas entre os formandos e a Produtora contratada.

O cerimonial (protocolo) da solenidade é de responsabilidade exclusiva
da Universidade, ndo podendo ser contratada outra empresa para a

realizacao.

A Colagao Solene Produtora, quando no Campus de Santa Cruz do Sul,
é realizada no Auditério Central, que tem capacidade para 750 pessoas. No
caso de cerimdnia fora de sede, esta sera realizada em um local definido
pela UNISC.

* GABINETE

E uma cerimdnia que ocorre nos turnos da manha ou tarde, durante a
semana (de segunda a sexta-feira), em horario a ser definido pela UNISC. Na
sede érealizada no Auditodrio Central e fora de sede, em espagos organizados,

no préprio Campus.

Nao ha o uso de traje oficial (toga) e nao é fornecido cenario de fotos ou
decoracao do ambiente. A cerimoénia de gabinete ocorre apds o calendario

das formaturas solenes.

Nesta formatura é obrigatoria a participacdo dos formandos do inicio

até o final do ato, para que a colagao de grau seja valida.

e GABINETE ESPECIAL

E uma cerimdnia, que ocorre nos turnos da manha ou tarde, durante
a semana de (segunda a sexta-feira), em horario e local a serem definidos

pela UNISC ou em ambiente virtual. Nao ha o uso de traje oficial (toga) e nao
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é fornecido cenario de fotos ou decoragdao do ambiente. Para esta Colagao
de Grau o formando deve encaminhar e- mail para formaturas@unisc.br,
solicitando a modalidade gabinete especial, justificando com documentos

comprobatorios a necessidade desse tipo de ato de Colagdo de Grau.

COMO FAZER A SOLICITAGAO DE FORMATURA?

» Se estudante de curso presencial:

A solicitagdo de formatura deve ser realizada no Portal do Estudante,
em Solicitagdo de Formatura, ap6s o processo da penultima renovacao de
matricula, quando ird marcar a modalidade desejada. Apds o registro dessa
requisicdo, a situacdo académica do estudante ira passar por andlise e a
resposta sera disponibilizada no Portal do Estudante, em Solicitagdao de

Formatura.

Troca de modalidade: Para solicitar a troca de modalidade, o estudante
de curso presencial devera acessar o Portal do Estudante até sua ultima
renovacdo de matricula e confirmar a modalidade desejada. Para troca
de modalidade, durante o seu ultimo semestre letivo, o estudante devera
encaminhar e-mail para formaturas@unisc.br, informando matricula,
curso, periodo de formatura e a modalidade para a qual deseja trocar.

* Se estudante de curso EaD:
A solicitacdo de formatura € realizada através do preenchimento do

formulario online Solicitacdo de Formatura - Estudantes modalidade

EAD, ap6s o processo da penultima renovagdo de matricula.

Apés o registro dessa requisicao, a situacdo académica do estudante
ira passar por analise e a resposta sera disponibilizada na sala virtual, em

Confirmacao do Status de Formatura.
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Troca de modalidade: Para solicitar a troca de modalidade, o estudante
devera encaminhar e-mail para formaturas@unisc.br, informando
matricula, curso, periodo de formatura e a modalidade para a qual deseja

trocar.

EM QUAL DATA E HORARIO SERA A COLAGAO DE GRAU?

A elaboracao do Calendario da Colacdao de Grau é realizada pela
Secretaria-Geral Académica da UNISC, com aprovacdao da Pro-Reitoria

Académica, ficando definidas as seguintes situacoes:

e as datas, os horarios da cerimo6nia e as unioes de turmas sao definidas
por ordem alfabética de curso;

« a formatura Solene UNISC abre a temporada de solenidades;

e cursos com menos de 30 formandos sdo unidos;

e cursos com 30 ou mais formandos terdao data de formatura exclusiva;
e a formatura de cursos fora de sede sera realizada se houver, no
minimo, 10 formandos e devera ser Solene Produtora.

e 0 numero maximo de formandos, por solenidade, é de 50 formandos;
e a primeira turma de concluintes de cada curso novo deve ter, no
minimo, 10 formandos para realizar solenidade de Cola¢do de Grau
em data exclusiva na sede e fora de sede;

* a solenidade que ocorrer nas sextas-feiras sera as 19 horas. Ja aos
sabados ocorrem sempre 2 solenidades, sendo uma as 17 horas e a
outra as 20 horas.

e quando ocorrer somente uma Colagdo de Grau no sabado, o horario
sera as 17 horas.

e quando houver duas solenidades na mesma noite, os formandos
deverado optar pela mesma produtora.

* as cerimoOnias fora de sede serdo sempre aos sabados, as 18h.

10
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Observacoes

e 0 calendario de formatura é sempre apresentado aos provaveis
formandos, em um encontro virtual, previamente agendado, nos
meses de maio e novembro, apds os periodos de conferéncias da
situacdo académica de cada estudante.

e para a definicdo de turmas Unicas ou unidas serd considerado o
numero de estudantes que solicitaram formatura até 15 dias antes do

encontro de divulgacao do calendario.

QUAL 0 PAPEL DA COMISSAO DE FORMATURA?

A turma de formandos, que optar pelas formaturas Solene Unisc ou
Solene Produtora, pode constituir uma Comissdao que, em nome do grupo
de formandos que a elegeu, pode tratar de assuntos relacionados a Colagao

de Grau.

Essa comissdo tem a responsabilidade de preencher o formulario
disponivel no link Informac¢des para Formatura Solene, que se refere a

informagdes para a cerimonia.

A Secretaria-Geral Académica disponibiliza as informacdes aos

provaveis formandos, na sala virtual, nunca para a comissao.

QUAL E 0 PAPEL DOS COORDENADORES, DO PARANINFO, DO PATRONO, DOS
HOMENAGEADOS, DO ORADOR E DO JURAMENTISTA?

e Coordenador do curso: cabe ao coordenador do curso fazer a entrega
do canudo, que contém o certificado de conclusao, conduzir os formandos

para a entrada do auditério e fazer o discurso, quando nao houver paraninfo.

11
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e Paraninfo: cabe ao docente da UNISC, escolhido pelo grupo de
formandos, conduzi-los para a entrada do auditério. Também cabe ao
paraninfo do curso com maior numero de formandos e mais antigo da

instituicdo fazer o discurso, quando houver cerimonias com unido de cursos.

E permitida a escolha de um paraninfo para cada curso, desde que a

turma de formandos tenha 10 ou mais integrantes.

e Patrono: é uma autoridade ou docente considerado como referéncia
na area de atuacao dos formandos, podendo ser da comunidade interna ou
externa da UNISC. O Patrono também conduz os formandos para a entrada

no auditorio, mas nao realiza discurso na cerimonia.

E permitida a escolha de um patrono, quando a turma de formandos for

Unica, ndo havendo uniao com outros cursos.

 Homenageados: a escolha de homenageados é opcional, devendo

ser feita dentre as pessoas da comunidade interna da UNISC.

Serd permitida a escolha de 1(um) homenageado, por solenidade, para
cada curso que tenha 10 ou mais formandos, em caso de cursos unidos. Para

turma Unica de formatura poderao ser escolhidos até 2(dois) homenageados.

e Orador: cabe ao formando escolhido pela turma realizar o discurso
no dia da cerimodnia de Colagdo de Grau. Nao é permitido mais de um orador

por solenidade.

e Juramentista: o primeiro formando de cada curso, por ordem
alfabética, serd o juramentista, devendo, no dia da cerimdnia, proferir
o juramento disposto pela Universidade, acompanhado pelos demais

formandos do seu curso, se houver.

Nas modalidades de formatura de Gabinete ou Gabinete Especial

12
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havera somente o Coordenador de Curso e o Juramentista, sendo a entrega
do canudo feita pelo Coordenador do Curso e o juramento, disponibilizado

pela Universidade.

COMO DEVE SER 0 DISCURSO DE FORMATURA?

No dia da cerimonia Solene UNISC ou Solene Produtora, os discursos
proferidos devem ser de, no maximo, 3 paginas (um lado da folha), fonte

Times New Roman, tamanho 12, devendo conter como introducao:

Magnlifico(a) Reitor(a) Professor(a) ................ € em seu
nome cumprimento as demais autoridades presentes, estimados

colegas formados, senhoras e senhores:

E necessario confirmar com a Secretaria-Geral Académica quem sdo as

autoridades que confirmaram presenca na cerimonia.

O discurso do orador deve ser encaminhado para o e-mail formaturas@
unisc.br, no prazo de até 15 dias antes do dia da solenidade, para apreciacao
da coordenac¢do do curso. O discurso encaminhado fora do prazo podera

nao ser aceito.

Nas modalidades de formatura de Gabinete ou Gabinete Especial nao

ha discurso de formandos.

COMO DEVE SER 0 CONVITE?

Caso os formandos optem pela confeccao de um convite, os custos da

confeccao e da impressao sao de responsabilidade dos formandos.

Apos a decisdo a respeito do modelo, quando mencionados nele nomes

de autoridades académicas da UNISC, o convite deve ser obrigatoriamente

13
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submetido a conferéncia da Secretaria-Geral Académica, antes da impressao

definitiva. A Secretaria tem o prazo de 5 dias Uteis para a conferéncia.

A inclusao do nome do formando no convite de Colagao de Grau nao
garante a sua participa¢do no ato solene, o que pode ocorrer no caso de
descumprimento dos requisitos académicos exigidos para conclusao do

curso.

COMO E 0 ENSAIO DE COLAGAO DE GRAU (FORMATURA) E A PROVA DE TOGA?

e Ensaio de Formatura: Na sala virtual estd disponivel um video,
demonstrando como o formando deve proceder no dia da ceriménia. A
Secretaria-Geral Académica deve agendar uma data, no minimo 30 dias
antes da cerimoOnia, para um encontro virtual, para tirar davidas sobre o
protocolo da ceriménia. E imprescindivel que todos assistam ao video antes
do encontro.

e Prova de Toga: Esta etapa é para provaveis formandos que
contrataram a formatura Solene Unisc ou Solene Produtora. Ela acontece
sempre aos sdbados, a partir das 8h da manh3, sendo obrigatoéria a presenca
dos formandos. A Unisc define essas datas, que sao divulgadas juntamente

com as datas da solenidade.
No dia da prova de togas ¢ feita a sessao de fotos com os formandos e

a turma de formandos e ndo é permitida as fotos com Pet nos ambientes

institucionais.

COMO PROCEDER NO DIA DA COLAGAO DE GRAU?

Para a formatura na modalidade SOLENE:

e No dia do ato de Colagao de Grau, o formando deve comparecer

14
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2(duas) horas antes do inicio da cerimonia, na sala previamente

informada, para vestir a toga.

e A fila de entrada dos formandos é organizada pela produtora 30

minutos antes do inicio da colagdo de grau, em ordem alfabética. Apos

a entrada os formandos ficarao posicionados no tablado do palco.

» No protocolo da solenidade, cabe ao Reitor ou ao seu Representante:
- ingressar com as autoridades para composicdo da mesa de
honra;

- solicitar ao(s) paraninfo(s) ou ao coordenador de curso que
conduza os formandos ao recinto;

- dar abertura a solenidade e convidar para cantar o Hino
Nacional Brasileiro;

- solicitar que a Secretaria-Geral da UNISC faca a leitura da ata
de Colagao de Grau;

- solicitar que os académicos procedam ao juramento;

- solicitar que a Secretaria-Geral faca a chamada nominal dos
formandos;

- convidar o coordenador para fazer a entrega do canudo;

- fazer aimposicao de grau a cada académico;

- convidar para os discursos, o orador e o paraninfo ou o
coordenador;

- fazer o discurso do encerramento da solenidade;

- convidar para cantar o Hino Rio-Grandense e

- declarar encerrada a solenidade.

* Os formandos devem devolver as togas, apds o encerramento da

Colagdo de Grau, no estado em que as receberam, assumindo cada um

dos formandos a obrigacao de reparar danos causados a vestimenta,

arcando com os custos.

Para a formatura na modalidade Gabinete ou Gabinete Especial:

No dia do ato de Colac¢do de Grau, o formando devera estar 1 hora antes

15
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do inicio da cerimdnia no local agendado pela UNISC.

Se na modalidade Gabinete Especial for agendada de forma online, o

formando deve estar na sala virtual 10 minutos antes da hora marcada.

0 QUE NAO E PERMITIDO NA SOLENIDADE?

e alteracdo do cerimonial de Colacao de Grau ou das determinacdes
gerais da Universidade;

 a entrega do canudo por parente de primeiro grau que ndo sejam
docentes ou técnicos-administrativos das mantidas APESC;

e 0 uso de cornetas, apitos, sirenes, bem como de qualquer outro
instrumento sonoro;

e chuva de prata, papéis picados e semelhantes;

» fogos de artificio nas dependéncias da UNISC;

» placas, faixas ou cartazes durante a cerimonia;

 a contrata¢do de apresentacOes artisticas para antes ou durante a
cerimdnia, bem como no momento de homenagens aos pais;

* entoacao de musicas que ofendam a moral e os bons costumes, que
ensejem discrimina¢dao de qualquer ordem ou com apologia a sexo,
drogas, discriminacgao, times de futebol ou propagandas politicas;

* manifestacdo com bandeiras de time de futebol ou de partidos
politicos;

e 0 deslocamento do formando do palco até a area dos convidados
durante a cerimoOnia;

e musica na hora do juramento e dos discursos;

* a circulacdo de mais de 1(um) fotégrafo no palco, atras da mesa de
honra e entre a mesa e o pulpito;

e a circulagdo de mais de 1(um) cinegrafista em local no palco;

e uso de bebida alcoodlica nas dependéncias da Universidade e nos
locais onde sdo realizadas as solenidades e

e acondutainadequada, por parte do formando, podendo serimpedido

de continuar participando da cerimdnia.

16
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QUAIS SAO 0S DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA SOLICITAR A COLAGAO DE
GRAU?

Apoés a ultima renovacdo de matricula, se a solicitagdo de Colacao
de Grau estiver aprovada, o provavel formando devera enviar a seguinte

documentac¢ao atualizada para a emissao do diploma:

e Carteira de identidade e

e Certidao de casamento ou de nascimento.

0 estudante de curso presencial deve acessar o Portal do Estudante, em
documentos e fazer o UPLOAD. Se é estudante de curso na modalidade EaD,
deve enviar a documentacado para o e-mail formaturas@unisc.br.

COMO RECEBER 0 DIPLOMA?

De acordo com a Portaria n? 1095, de 25 de outubro de 2018, que
dispoe sobre a expedicao e o registro de diplomas de cursos superiores de
graduacao no ambito do sistema federal de ensino, fica estabelecido que
a partir de janeiro de 2022 os diplomas devem ser expedidos no formato

digital.

Com isso, o diploma sera disponibilizado no prazo de até 120 dias apds

a Colacao de Grau, se a documentacao do formando estiver correta.
Para ter acesso ao seu diploma, o formando deve clicar no link:

online.unisc.br/acadnet/moduloFormatura.

Acessando o botdo “MINHA COLACAO DE GRAU (FORMATURA)”, o

formando tera as informacgdes e os documentos do Diploma Digital.
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Na tela encontrara:

» Representacdo Visual do Diploma Digital: pode ser impressa, desde
que mantidos a url e o QRCode do verso, para possivel verificacao.

e Download do Diploma Digital: é o arquivo em XML, que nado deve
ser impresso. Na necessidade de comprovacao do diploma digital,
devera fazer o download do XML e enviar por e-mail ao solicitante.

Este documento ndo tem validade quando impresso.
» Emitir o histdrico escolar: pode ser impresso, se necessario.

Com anova legislacdo, o diploma de curso de graduagao sé tem validade
se for em meio digital. Os documentos disponibilizados no link acima estao
de acordo com as normativas que estabelecem as formas de expedi¢do do

Diploma Digital.

ORIENTAGOES DO SETOR DE AUDIO E VIDEO

A cerimoOnia de formatura é um momento especial na vida de todos
os graduandos. Para que esse momento se torne ainda mais marcante, é
importante atentar para alguns detalhes, entre os quais o cuidado com a
escolha da faixa musical. Para tanto, o Setor de Audio e Video recomenda

algumas etapas importantes:

» Ap6s a escolha da faixa musical (que deve ter no minimo 2min30seg),
o formando deve envia-la para a comissao de formatura, com as
seguintes informagdes: nome completo, telefone, nome da musica e
tempo de inicio, caso houver.

e Caso o formando nio encaminhe a musica, o Setor de Audio e Video
escolhera uma para a entrega do canudo.

» Caso dois ou mais formandos escolherem a mesma musica, é possivel

troca-la. Para isso, é necessario contatar o Setor de Audio e Video.
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GUIA PARA FORMANDOS

Atividades da comissao de Formatura:

e Retirar o Pen Drive no Setor de Audio e Video, que contém o
formulario de entrega e outras informacdes.

e Reunir todas as musicas individuais dos formandos, bem como as
musicas de entrada e saida da cerimo6nia, no Pen Drive.

» O Pen Drive deve ser entregue em até 15 dias corridos, antes da data
do ensaio.

» Ndo sdo aceitas musicas individuais ou por e-mail.
Importante:
Nao é permitida a reproducao de musicas que ofendam a moral e os

bons costumes, que ensejem discriminacao de qualquer ordem, que facam

apologia a sexo, drogas, hinos de clubes de futebol, ou propagandas politicas.
Esse servico ndo tem custo para o formando!

Ao seguir corretamente esses passos, o formando e sua comissao de
formatura terdo uma Colacdo de Grau inesquecivel, como todo grande

momento deve ser.
Setor de Audio e Video - UNISC

E-mail: audio@unisc.br
Whatsapp: (51) 3717 7404
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