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ZOOM MEETING

Este tutorial parte do pressuposto que vocé nunca utilizou o0 Zoom Meeting e portanto, ainda
ndo tem uma conta criada na plataforma. Se vocé ja tem uma conta neste aplicativo, va

diretamente para a etapa de AGENDAR E INICIAR UMA REUNIAO.

1 CRIANDO A CONTA ZOOM:

Acesse: https://explore.zoom.us/pt/products/meetings

”

No canto superior direito clique em “Inscreva-se Gratuitamente

Informe seu ano de nascimento e clique em “Continuar”

P W Noe

Informe seu e-mail e clique em “Continuar”.

Vamos Comecar

oodEmxl.unisc.br |
| Escolha uma conta

eM'A proassguir para Zoom

Continuar
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Se preferir inscreva-se atraves de uma conta 550, Apple, Google ou Facebook.

Basta clicar sobre a plataforma escolhida e indicar, na tela seguinte, a conta gue
serd utilizada, Sugerimos que vocé utilize, no Google, sua conta MX2


https://explore.zoom.us/pt/products/meetings/

5. Efetue o login com o e-mail escolhido por vocé, escolha uma senha e clique em

‘Efetuar Login’

Efetuar Login

| Endereco de e-mail ‘

| Senha @ ‘

Esgueceu a senha? Ajuda @

Efetuar Login

Ao fazer login, eu concordo com a Declaragéo de
Privacidade e os Termos de Servigo do Zoom.

Continuar conectado (@

Qu fazer login com

Q « G 0

SS0 Apple Google Facebook

6. Um cddigo de verificagao serd enviado para o e-mail informado. Consulte seu e-mail e

informe o cddigo na tela apresentada

Senha de uso tnico

Detectamos um login incomum em um dispositive ou local gue vocé ndo usa normalmente ou ndo usou ha algum
tempo. Para iniciar sessdo em sua conta Zoom, verifigue seu e-mail (joice@unisc.br) e insira o codigo de
verificacio abaixo.

N&o recebeu o cédigo? Reenviar cédigo

Verificar

< Voltar

7. Vocé sera direcionado para a tela de Perfil do Usuario. Inclua sua foto clicando em

“Editar”
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2 AGENDANDO E INICIANDO UMA REUNIAO (Gravagio)

1. No menu apresentado na lateral esquerda, clique em “Reunides”

Zoom Produtos Solucdes Recursos Planos e precos Agendar Acessar Organizar~ Quadro branco

PESSOAIS Reunides Obter treinamento

Perfil

Reunides

Webinars

Préximas Anterior Salapessoal Modelos de reunigo

Telefone
Contatos pessoais Bem-vindo ao Zoom Meetings!

Agende reunides novas e gerencie reunides existentes, tudo em um so lugar.
Atualmente vocé tem o limite de até 40 minutos por reunido. Faca upgrade

Quadros brancos

Gravacbes agora se precisar de mais tempo. Saiba mais

Scheduler

2. No centro da tela escolha “Agendar Reuniao”

3. Informe o assunto, data, hordrio e duracdo da reunido. Embora o video que vocé
devera gravar esteja limitado em 5 minutos, escolha 30 minutos como duragao da
reunido para que vocé tenha tempo para pausar a gravagao sempre que necessario.

4. Role a tela até o campo Attendees (participantes) e informe o e-mail dos colegas que
participardo da apresenta¢do junto com vocé. Caso vocé apresente sozinho, ignore

este campo.

Attendees | carinasantos@unisc.br X

Enable Continuous Meeting Chat @

5. Role a tela até o final e habilite o video do anfitrido e dos participantes convidados.

Video Anfitrido Q ligado () desligado
Participante Q ligado () desligado
Opces Mostrar

Salvar Cancelar



6. Clique em “Salvar”
7. Na parte inferior central da tela seguinte, clique em “Iniciar” para fazer o download da

interface cliente Zoom.

'R Copiar o convite Editar Excluir

8. No centro da tela aparecera a seguinte mensagem. Ainda NAO CLIQUE no bot3o de

iniciar a reuniao.

Apos instalar o cliente Zoom, clique em Iniciar a reunido abaixo

Ao ingressar em uma reuniéo, vocé concorda com os Termos de Servico e
Declaracéo de Privacidade

Iniciar a reunido

9. No canto inferior esquerdo da tela aparecerd uma mensagem relacionada com o

download da interface Cliente Zoom. Opte por “Manter” o download e a instalagdo.

o Este tipo de arquive pode danificar seu computador. Quer
manter ¢ arguive Zoom_cm_fod42mn....exe mesmao assim?

Manter Descartar

10. Apés concluido o download, no lugar dessa mensagem aparecera o arquivo

Zoom_cm_fo42mn....exe. Clique sobre ele para instalar a interface.

(Z] — %

Installing Zoom...

890%

Please do not close this window

e e - -



11. Aguarde a conclusdo da instalacdo e aceite os termos de servico clicando em “Join”

*

Updated Terms of Service

We updated our Terms of Service, which contain new information on the process for
resalving disputes with us, and Privacy Statement. By clicking "Join", you confirm that

you have read and agree to our updated terms.
)

Nerlararian de Privaridade

12. Habilite o dudio do seu computador assinalando a op¢ao “Automatically join audio by

computer when join audio by computer when joining” e depois clicando em “Join

with Computer audio”

X Join with Computer Audio )

Test Speaker and Microphone

Automatically join audio by computer when joining

13. Clique em “Iniciar reunidao”

Iniciar a reunido

14. Clique em “Abrir Zoom Meeting”

Abrir Zoom Meetings?

https://us05web.zoom.us quer abrir esse aplicativo.

[0 Sempre permitir que us05web.zoom.us abra esse tipo de link no app assaciado

Abrir Zoom Meetings



15. Vocé estard na sala onde sera feita a gravacdo. Levando o mouse sobre a tela vocé verd

a barra de ferramentas do Zoom Meeting.
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3 PREPARANDO A GRAVAGCAO

J4 na sala da reunido (gravagao), compartilhe a apresentacdo do seu trabalho (slides).
Para isso, siga as instrucdes abaixo:

1. Abra seus slides e volte para a tela do Zoom sem fechar a apresentacgao

2. Na barra de ferramentas do Zoom Meeting, clique em “Share Screen”.

3. Natela que abrira escolha “Screen 1” e clique em “Share”

. .. $ B A

Basic Advanced Files Apps

| V4 vyl
Screen 2 Whiteboard iPhone/iPad
B
S A e B —
'_ o
ZOO0M - Documentos Google - G@ Captura e Esbog Held Ctrl to select 2 desktops Zoom - Google...@
() share sound ~ [ Optimize for video cdip ® m

4. A tela com seu video devera se sobrepor a apresentagdo. Posicione a tela do video em

um local que ndo atrapalhe a visualizacdo da sua apresentacao.



Observe que no alto da tela aparecera um aviso VERDE de que vocé

estd compartilhando a tela.

Quando a gente
entra na vida
de alguém,
pode acreditar,
é pra sempre.

Quando vocé leva o mouse sobre esse indicativo, a barra de
ferramentas flutuante aparecera. Precisaremos dela para iniciar a

gravacgao!

I 4

Mute Sto, o Security Yartic s C = Pause Share Annotate

4 INICIANDO A GRAVAGAO

Com audio e video habilitados e slides compartilhados, é hora de iniciar a gravagao.
Lembre-se: seu video ndo deve ultrapassar 5 min. Portanto, antes de gravar, elabore um

roteiro do que sera falado. No site do evento temos algumas dicas que vao te ajudar, como a

capacitacdo “Expressdo e Comunicacdo Oral em Eventos Cientificos”.


https://www.youtube.com/watch?v=_oY50URyUDs

Com o roteiro preparado e ensaiado, vamos a gravac¢ao!
1. Leve o mouse sobre o indicativo de compartilhamento no alto da tela para visualizar a
barra de ferramentas
2. Na barra cligue em “More” (Ultimo botdo)
3. Prepare-se para iniciar a apresentacao e Escolha “Record”

4. Facga a sua apresentagao olhando para a camera e trocando seus slides normalmente.

Vocé poderd pausar a gravagdo a qualquer momento. A pausa ndo
gera um novo arquivo. Ao retomar a gravagdo, o novo segmento de

video sera acrescentado ao mesmo arquivo.

Para pausar:

1. Cliqgue novamente em “More” e escolha “Pause Recording”

Para retomar a gravagao:

1. Cliqguem em “More” e escolha “ Resume Recording”

5. Concluida a sua apresentacdo, finalize a gravacdo clicando novamente em “More” e
escolhendo “End”

6. Uma tela de confirmacdo se abrird e nela escolha”End Meeting for All”

End Meeting for All

Leave Meeting

Cancel

Uma tela dizendo que um video esta sendo processado aparecera.
Aguarde e automaticamente abrird uma janela para que vocé indique

onde o video serd armazenado.



@ Convert Meeting Recording

You have a recording that needs to be converted before viewing.

100%

Mote: After the file has completed converting, if you choose to rename the
file from the default naming convention, we recommend you use a unique
file name. We recommend you do not use the words "Zoom", "Personal
Meeting Roeem” or "My Meeting" when saving your meeting files,

| Stop Converting |

Por padrdo o Zoom salva seus arquivos nas pasta Documentos\Zoom)\
Data-horario-nome da apresentacgdo\

7. Estando de acordo com a pasta sugerida, basta clicar em OK.

e::-:-_- X

Please select the folder where you would like the recorded
files to be saved.

aniver-gemeos "
aniverLuiza
Caxias
Daniel
Modelos Personalizados do Office
sEguUro
foom
2023-07-28 10.11.16 Apresentacde de Trabalho |,

£ >

Criar Mova Pasta Ok Cancelar

8. V4 até a pasta indicada e localize o arquivo de extensdo .mp4

» Este Computador » Documentos » Zoom » 2023-07-28 10.11.16 Apresentagdo de Trabalho

.

Morne Data de moedificagdo Tipo Tamanho
ndo
+abalkh » @ audiol1128668682 Arquive M4A 3.004 KB
rabalho -

| ] recording.cenf Argquive CONF 1KB
ds * @ video1128668682 Arquive MP4 7.162 KB

ntos -



Esse é o seu video que deve ser compartilhado no Google Drive com

permissdo de acesso para todos que possuem o link.



